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Agenda

> Briefing

» Farben, MaBeinheiten, Formate
» Schriften, Schrifteinbettung

> Typografie

> Effekte

» Logos und Dateivorbereitung

» Usability beachten




Briefing

@ N O O &~ o b=

alte Vorlage anfordern

Betriebssystem und Version abfragen
Hausschriften anfordern, sofern bereits vorhanden
feste und variable Elemente klaren
Programmierung mit Makros maoglich?
Unternehmenssprache

Schutz von Design und Inhalten klaren

Verwendungszweck erfragen (z. B. Ausdruck auf DIN A4)
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Farben
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Designfarben festlegen nach dem vorgegebenen Schema von Office & -

Designfarben

/Il HEN

)

Zusatzfarben programmieren, ja oder nein?
Farbwerte korrekt angeben -I-“lllll

Benutzerdefinierte Farben

Sind die Farben druckbar? Mussen sie druckbar sein? SSEEET EEm

" Standardfarben

Datelen sauber vorbereiten ] EEEEE

v Weitere Farben...

Farbwelten vorbereiten A Pipette

N o o &~ W bh =

Textfarbe und Kontraste O &

FoliengréBe Hintergrund = Designer
formatieren
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® | Farben Diese Prasentation

A Schriftarten || B == Wald Hoffnung
HE B ===mmHimmel _Leben
HEER W' —— Wein Herz
Bl B Haut Seele
HENENN | ——Holz Erde
H R ===u.Quelle Heimat

HEER EE === Flanell Granit

Effekte
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@ Hintergrundformate
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Formate und MaBeinheiten

1. InDesign-Dokument in den korrekten MaBeinheiten einrichten

2. GroBe der Datei richtig einrichten

FoliengréBe ? X FoliengréBe ? X
Papierformat: Ausrichtung Papierformat: Ausrichtung
Breitbild Folien Ad-Papier (210 x 297 mm) Folien
Breite: i’j O Hochformat Breite: éﬁ O Hochformat
33,867 cn - @® Querformat 27,517 C”j @® Querformat
Hohe: . . Hohe: . .
- Notizen, Handzettel und Gliederung - Notizen, Handzettel und Gliederung
19,05 cm 5 19,05cm 5
— @ Hochformat — @ Hochformat
Nummerierung beginnt bei: O Querformat Nummerierung beginnt bei: O Querformat
- 1
OK Abbrechen OK Abbrechen
FoliengréBe ? X FoliengréBe ? X
Papierformat: Ausrichtung Papierformat: Ausrichtung
: Folien . Folien
Breite: iﬁ O Hochformat Breite: iﬁ O Hochformat
254cm o @® Querformat 254cm o ® Querformat
Hohe: . . Hoéhe: . .
- Notizen, Handzettel und Gliederung - Notizen, Handzettel und Gliederung
19,05 cm - N 14,288 crr - N
— @ Hochformat — @ Hochformat
Nummerierung beginnt bei: O Quert Nummerierung beginnt bei: O Querf
— uerformat — uerformat
= =

OK Abbrechen OK Abbrechen




Rahmen

N o O &~ W

Rahmenpositionen und der Text im Rahmen

Hilfslinienlayouts fUr Rahmen
Welche Hilfslinien sollen auf den Folien erscheinen?

Linienstarken und Linienmuster
Eckenformen und abgerundete Ecken
Ausrichtung im Rahmen und Abstande
automatisch wachsende Rahmen

Was geht nicht in Office-Programmen??

memes B BEH 100% |>| @
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I Durchgezogen
Breit - Breit

Breit - Schmal

Breit - Schmal - Breit

Schmal - Breit

Schmal - Breit - Schmal

Schmal - Schmal
Dreifach
SOOOOOS Weille Rauten

® ® ® @ Japanische Punkte
BN B Gestrichelt (3 und 2)

HHELHL Schraffiert (gerade)
® O O Cepunktet

)

Ohne

Ornament
Abgeflachte Kante
Innerer Versatz
Nach innen gewdlbt

Abgerundet

B B M Cestrichelt
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Beschreibung Sicherheit \ASchriften | Ansicht beim Offnen Benutzerdefiniert Erweitert

Schriften

Dokumenteigenschaften

In diesem Dokument verwendete Schriften

v HereticaNowDispIay—BoId (Eingebettete Untergruppe)

1. Schriftauswanhl

Kodierung: Mitgeliefert

Welcher Schrifttyp ist geeignet? Was muss die Schrift kbnnen?

Typ: TrueType

Kodierung: Roman

https://www.linotype.com/de/1697-14513/opentype-glossar.html  @srProTe-vedium (ngebetite Unterruppo)

Typ: Type 1

Kodierung: Roman

v ZapringbatsITC (Eingebettete Untergruppe)

https://www.linotype.com/de/8120/der-unterschied-zwischen-cff-und-ttf.html?
psafe param=1&gclid=CjwKCAjwON6hBhAUEiIwAXab-
TZmOm1PdBMxVy6wjPEU] mHIbYcIOvKt750r2vA8 N4xUy7qY G1NjRoC3kIQAvVD B

wE

2. Schrifteinbettung ja oder nein? -

https://support.microsoft.com/de-de/office/vorteile-des-einbettens-von-
benutzerdefinierten-schriftarten-cb3982aa-ea/76-4323-
b008-86670f222dbc#0fficeVersion=Windows !

L L N L L

Abg Abg Abg Abg (4 \ Abg Abg \ Dby
3 n S C h r i fttest n Otwe n d i g ? S O n d e rze i C h e n ? Termina Times New Trebuchet MS Tw Cen MT TypoUpright BT Verdana Viner Hand ITC Vivaldi SFhmaI

Roman Standard Standard Kursiv

L I N L L =
7
Ay v (B o= Bk HT  BHT
Vladimir Script Webdings Wingdings 2 Wingdings 3 Wingdings Yu Gothic Yu Gothic Ul
Standard Standard Standard Standard Standard
TypoUpright BT Standard Schriftschnitt: Standard Einbindbarkeit von ... Drucken und Vorschau

(ﬂ}” Ein-/ausblenden: Einblenden


https://www.linotype.com/de/1697-14513/opentype-glossar.html
https://www.linotype.com/de/8120/der-unterschied-zwischen-cff-und-ttf.html?psafe_param=1&gclid=CjwKCAjw0N6hBhAUEiwAXab-TZmOm1PdBMxVy6wjPEUj_mH9bYc9vKt75Or2vA8_N4xUy7qY_G1NjRoC3kIQAvD_BwE
https://www.linotype.com/de/8120/der-unterschied-zwischen-cff-und-ttf.html?psafe_param=1&gclid=CjwKCAjw0N6hBhAUEiwAXab-TZmOm1PdBMxVy6wjPEUj_mH9bYc9vKt75Or2vA8_N4xUy7qY_G1NjRoC3kIQAvD_BwE
https://www.linotype.com/de/8120/der-unterschied-zwischen-cff-und-ttf.html?psafe_param=1&gclid=CjwKCAjw0N6hBhAUEiwAXab-TZmOm1PdBMxVy6wjPEUj_mH9bYc9vKt75Or2vA8_N4xUy7qY_G1NjRoC3kIQAvD_BwE
https://www.linotype.com/de/8120/der-unterschied-zwischen-cff-und-ttf.html?psafe_param=1&gclid=CjwKCAjw0N6hBhAUEiwAXab-TZmOm1PdBMxVy6wjPEUj_mH9bYc9vKt75Or2vA8_N4xUy7qY_G1NjRoC3kIQAvD_BwE
https://support.microsoft.com/de-de/office/vorteile-des-einbettens-von-benutzerdefinierten-schriftarten-cb3982aa-ea76-4323-b008-86670f222dbc#OfficeVersion=Windows
https://support.microsoft.com/de-de/office/vorteile-des-einbettens-von-benutzerdefinierten-schriftarten-cb3982aa-ea76-4323-b008-86670f222dbc#OfficeVersion=Windows
https://support.microsoft.com/de-de/office/vorteile-des-einbettens-von-benutzerdefinierten-schriftarten-cb3982aa-ea76-4323-b008-86670f222dbc#OfficeVersion=Windows

Typografie

Kerning beachten (Kein Optisches Kerning verwenden!)
OpenType-Features beachten (Word geht, PPT nicht)
Aufzahlungszeichen und Nummerierung
Spracheinstellungen

Unterstreichungen

Outline-Schriften

o a0 W b =




Effekte

1.  PPT kann nicht multiplizieren!
2. Schlagschatten sehen anders aus

3. Transparenzen vermeiden (auch png)




Logos

ok~ 0 Db =

Pfade und Linienstarken

Schutzzone beachten

Dateiformate SVG oder Al

Farben im Logo prufen und ggf. korrigieren (RGB-Modus)

Verlaufe und Gitter vermeiden

InDesign verpacken bitte.
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Usability

1. Beispiel Agenda i First Chapter Headline Disgramm
2. Beispiel Tabellen > Second Chapter Headline
3. Beispiel Diagramme s Third Chapter Headline g

s+ Fourth Chapter Headline

Einheit

B Machinery
B Machinery
B Packaging




Hilfreiche Links

https://support.microsoft.com/de-de/office/speichern-eines-benutzerdefinierten-diagramms-als-vorlage-259a5f9d-
a9ec-4b3f-94b6-9f5e5518712a

https://support.microsoft.com/de-de/office/wo-sind-meine-benutzerdefinierten-vorlagen-88ed7/7ca-
df34-49e9-9087-3f01ae296e6¢

https://support.microsoft.com/de-de/office/vergleich-von-powerpoint-features-auf-verschiedenen-
plattformen-90986850-227c-4b25-938e-1c5838166b8b



https://support.microsoft.com/de-de/office/speichern-eines-benutzerdefinierten-diagramms-als-vorlage-259a5f9d-a9ec-4b3f-94b6-9f5e55187f2a
https://support.microsoft.com/de-de/office/speichern-eines-benutzerdefinierten-diagramms-als-vorlage-259a5f9d-a9ec-4b3f-94b6-9f5e55187f2a
https://support.microsoft.com/de-de/office/wo-sind-meine-benutzerdefinierten-vorlagen-88ed77ca-df34-49e9-9087-3f01ae296e6e
https://support.microsoft.com/de-de/office/wo-sind-meine-benutzerdefinierten-vorlagen-88ed77ca-df34-49e9-9087-3f01ae296e6e
https://support.microsoft.com/de-de/office/vergleich-von-powerpoint-features-auf-verschiedenen-plattformen-90986850-227c-4b25-938e-1c5838166b8b
https://support.microsoft.com/de-de/office/vergleich-von-powerpoint-features-auf-verschiedenen-plattformen-90986850-227c-4b25-938e-1c5838166b8b

